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PROFILE 

Senior C&B / HR Operations chuyên sâu với hơn 15 năm kinh nghiệm trong quản trị lương 

thưởng, phúc lợi, BHXH và vận hành nhân sự. Có kinh nghiệm quản lý quy trình và dữ liệu 

nhân sự quy mô gần 4.000 nhân viên. Thành thạo Payroll, phân tích dữ liệu, tối ưu quy trình 

và đảm bảo tuân thủ pháp luật lao động. 

CORE COMPETENCIES 

• Compensation & Benefits (C&B) 

• Payroll Management 

• BHXH & Labor Compliance 

• HR Operations 

• Workforce Data Analytics 

• Process Improvement 

• Team Coordination 

• Advanced Excel 

PROFESSIONAL EXPERIENCE 

Senior C&B / HR Operations – Hansoll Vina 

07/2016 – Present 

 

• Quản lý chấm công, lương, thưởng và phúc lợi cho gần 4.000 nhân sự 

• Quản lý hồ sơ nhân sự, hợp đồng lao động và quy trình C&B 

• Giám sát hồ sơ BHXH và chế độ liên quan 

• Phân tích và trình bày báo cáo nhân sự định kỳ 

• Tiếp đoàn đánh giá từ cơ quan nhà nước và khách hàng 

 

HR Chief of Section – GS Battery Vietnam 

09/2011 – 04/2016 

 

• Quản lý chấm công, lương thưởng và phúc lợi cho gần 2.000 nhân sự 

• Quản lý dữ liệu nhân sự và quy trình lao động 

• Quản lý hồ sơ BHXH và báo cáo nhân sự 

KEY ACHIEVEMENTS 



• Quản lý dữ liệu nhân sự quy mô lớn với độ chính xác cao 

• Tối ưu hóa quy trình bằng Excel 

• Nâng cao hiệu quả quản lý và kiểm soát dữ liệu nhân sự 

EDUCATION & LANGUAGE 

• Cử nhân Tiếng Anh 

• Tiếng Anh: Thành thạo môi trường làm việc chuyên nghiệp 

TECHNICAL SKILLS 

• Excel: Pivot Table, VLOOKUP/XLOOKUP, IF, SUMIFS 

• Microsoft Word 

• Báo cáo và phân tích dữ liệu 


